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１．電子入札とは
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電子入札とは

 「インターネットを通じて、入札手続きを行う」

世界中のコンピュータをつないだ、巨大なネットワーク
具体的には：ホームページ、（電子）メール

•入札案件の確認
•入札書の提出
•落札者決定の確認 等

インターネットとは
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電子入札システムの概要

A株式会社

証明書

入札参加者側 市側

和歌山市

・発注見込み
・入札案件
・入札結果 等

【受注者機能】
・利用者登録
・入札書提出
・通知書等の確認 等

【発注者機能】
・入札案件登録
・通知書作成
・開札 等

証明書

証明書

株式会社Ｂ

Ｃ株式会社
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電子入札システム

入札情報機能

電子入札機能

証明書
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２．電子入札の準備
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電子入札の準備

④ Webブラウザの環境設定

① パソコン・プリンタ・インターネット環境の準備

③ 電子入札システム用登録番号等の受領

① 電子入札システムへの利用者登録

電 子 入 札

② ＩＣカード（電子証明書）の購入及びパソコンの設定

（２）利用者登録

（１）事前準備
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（１）事前準備その１

電子入札に参加するために、まずは必要な要件を満たした

パソコンとインターネット回線を準備してください。

新たに購入・手配された場合は、パソコンであればその取扱説明書、

インターネット環境であれば契約したプロバイダ業者から提供される

手順書に従い、それぞれセットアップを行ってください。

※パソコン等の必要な要件については次頁の「【参考】電子入札に

必要なパソコンと回線」を参照してください。

※プリンタは仮に無い場合でも電子入札自体には参加できますが、

入札書や通知書の内容を保存するためにも用意することをお勧め

します。

①パソコン・プリンタ・インターネット環境の準備
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※ご利用の認証局により、さらに制限がある場合があります。対応状況をご確認ください。

令和５年３月現在

本体 対応OSが動作するPC/AT互換機（DOS／V）

対応OS

Windows 10 HOME/PRO (32bit/64bit) 
Windows 11 HOME/PRO (64bit) 
※Windows 10はVer. 20H2以降が対象です。
※Windows 11はVer. 21H2以降が対象です。

ＣＰＵ Core Duo 1.6GHz 同等以上推奨

メモリ 1.0GB以上推奨

ＨＤＤ 1ドライブの空きが1.0GB以上の空き容量

外部端子 ＩＣカードリーダライタ装置が接続できること

モニタ 解像度1024×768（XGA）以上

ブラウザ
Microsoft Edge（Chromium 版 バージョン 89 以降）
Google Chrome（バージョン 89 以降）

電子入札専用ソフト ＩＣカード発行認証局より取得

接続回線
・インターネットへの接続手段を持つこと ・電子メールが送受信できる環境にあること
・次のプロトコルが通過可能であること（HTTP、HTTPS、LDAP）

◆電子入札システムを快適に使用するため、高速で安定した回線をご利用ください。

【参考】電子入札に必要なパソコンと回線

9



（１）事前準備その２

電子入札では、身分を証明するために電子認証局から電子証明書
を取得し、利用します。電子証明書は、現実世界における印鑑証明書
や身分証明書に相当し、ＩＣカードに記録され発行されます。

このＩＣカードを使って電子入札の入札書や通知書に電子署名を

付与することで、作成者の特定とデータ改ざん有無の確認を可能と

しています。

電子入札用のＩＣカードは、指定の事業者（民間認証局）から購入

してください。なお、ＩＣカードの名義人は代表者氏名（または受任者

氏名）と一致している必要があります。

※ＩＣカードを購入可能な事業者については次頁の「【参考】ＩＣカード

発行事業者」を参照してください。

②ＩＣカード（電子証明書）の購入及びパソコンの設定

10



【参考】ＩＣカード発行事業者

事業者名 ホームページアドレス 電話番号

（株）NTTネオメイト https://www.e-probatio.com/ 0120-851-240
三菱電機インフォメーションネットワーク（株） http://www.diacert.jp/plus/ 03-6771-5108
（株）帝国データバンク http://www.tdb.co.jp/typeA/ 0570-011999
東北インフォメーション・システムズ（株） https://www.toinx.net/ebs/info.html 022-799-5566
日本電子認証（株） http://www.ninsho.co.jp/aosign/ 0120-714-240

電子入札用ＩＣカードを発行する事業者（民間認証局）の一覧

※最新のお問い合わせ一覧については、以下の「電子入札コアシステム開発コンソーシアム」の
Webサイトから「応札者は何が必要？」のリンク→「電子入札コアシステム対応の民間認証局一覧」
のページをご参照ください。

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/

[令和3年6月現在]
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（１）事前準備その３

和歌山市が発行する「電子入札用登録番号等通知書」を受領してく
ださい。通知書には次の情報が記載されています。

「登録番号」、「商号または名称」、「ユーザID」、「パスワード」

和歌山市電子入札システムにＩＣカードの利用者登録を行う際はこれら
の情報が必要となります。

③電子入札システム用登録番号等の受領

※「電子入札用登録番号等通知書」の取得申請方法

次のいずれかの方法で申請してください。申請の際には、「電子入札用登録番号等取得申請書」と「競争

入札参加資格登録書の写し」を提出してください。

ア 建設総務課に申請する。（本市入札参加資格登録の内容を確認し、後日、「電子入札用登録番号等通知

書」をお渡しします。）

イ 郵便で申請する。

郵便の場合は、「電子入札用登録番号等取得申請書」と「競争入札参加資格登録書の写し」 以外に返信

の封筒（長形３号）を同封し、返信用封筒には、受任先又は本社の住所、会社名 （担当部署・担 当者）を記入

し、「簡易書留」と朱書きし、「切手３９２円」を貼付けてください。
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（１）事前準備その４

④Webブラウザの環境設定

Ｗｅｂブラウザに、和歌山市電子入札ポータルサイトにある「電子入
札事前準備」に従い、ポップアップを許可する設定等を行ってください。
操作方法がわからないときには、後ほど説明します電子調達コールセン
ターまでお問い合わせください。

信頼済サイト：https://www.ep-bid.supercals.jp/
https://www.ep-bis.supercals.jp/
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（２）利用者登録

（１）の事前準備をすべて行った後に、認証局から
取得したＩＣカードを、電子入札システムに登録しま
す。これを「利用者登録」と呼びます。
利用者登録は電子入札システムの利用可能時間内で

あればいつでも行うことができます。利用可能時間を
本市電子入札ポータルサイトで確認の上、手続きを
行ってください。

①電子入札システムへの利用者登録

【注意】（１）の事前準備とこの利用者登録が
済んでいないと、電子入札には参加できません！
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利用者登録の方法

 和歌山市ホームページの「事業者」から「建設総務課か
らのお知らせ」を探します。その中にある「電子入札に関
するお知らせ」のリンクをクリックし、画面を開きます。

 「電子入札に関するお知らせ」の中の「電子入札システ
ム（外部リンク）」をクリックし、電子入札システムにロ
グインします。

 「電子入札に関するお知らせ」からダウンロードできる
「操作マニュアル」に従って、利用者登録を行ってくださ
い。
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利用者登録時の留意事項

・電子入札用登録番号等通知書の記載通りに入力してください。

① 登録番号（半角入力）

・登録番号を半角数字８文字で入力してください。

② 商号又は名称（全角入力）

・商号又は名称を全角（全ての文字を）で入力してください。

・電子入札システムはＪＩＳ１・２水準文字の使用となり、一部使用出来ない文字があります。「商
号又は名称」、「代表者氏名」等の使用できない文字については、本市であらかじめ次のように
置き換えています。

使用禁止文字：半角カタカナ、外字、環境依存文字（①、Ⅰ、㎡、 ㈱ など）

［使用禁止文字 → 置き換え文字例］

－（全角マイナス） → ‐（全角ハイフン）、Ⅰ → １、Ⅱ → ２、

Ⅳ → ４、 﨑 → 崎、 髙 → 高、 濵 → 濱、 賴 → 頼、

德 → 徳、 栁 → 柳、 瀨 → 瀬、 杦 → 杉、 淸 → 清、

鮏 → 鮭

③ パスワード（半角入力）

・パスワードを半角英字と半角数字の混在で８文字で入力してください。 16



３．利用者登録の流れ
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利用者登録（機能の選択）

①和歌山市ホームページから

電子入札システムに入ります。

入札参加者

電子入札システムを利用するには、事前準備として

利用者登録を行う必要があります。

②利用者登録のリンクを
クリックします。
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利用者登録（登録の選択）
③利用者登録ボタンをクリックします。

④登録ボタンを
クリックします。

入札参加者

⑤PIN番号を入力して

OKボタンをクリックします。

※PIN番号はICカード購入
時に認証局より通知さ
れます。

担当者の入力は
任意です 19



利用者登録（資格審査情報の検索）

⑥以下の情報を入力します。

・登録番号

・商号又は名称

・パスワード ⑦検索ボタンをクリックします。

入札参加者
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利用者登録（利用者の登録）

⑧事業者の情報

を入力します。
・連絡先名称（部署名等）
・連絡先住所
・連絡先氏名
・連絡先メールアドレス

等

⑨入力内容確認ボタンを

クリックします。

入札参加者
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利用者登録（登録内容の確認）

⑩入力内容を確認し、

登録ボタンをクリック

します。

利用者登録完了です。

問題なく登録された場合は、ICカード

利用部署情報の連絡先メールアドレス

にお知らせメールが届きます。

登録内容確認で「仮登録」と表示されて

いる場合は、代表者氏名（受任者を設

定している場合は受任者氏名）とＩＣカー

ド取得者氏名が同じか確認し、建設総

務課まで連絡をお願いします。

入札参加者
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４．電子入札の流れ
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和歌山市

電子入札の流れ
（事後審査型制限付き一般競争入札）

各通知等は原則、電子メールで発行されます
入札参加者

開札【２ 電子入札参加】

〔電子入札システム〕

※入札書提出から落
札者決定通知書確認
までのやりとりを行い
ます。

入札結果の公開
入札結果の確認

①入札書
落札予定者に参加資
格確認申請書等の提
出依頼を行います。

【３ 入札結果公開】

[入札情報システム]

→入札結果を確認

落札決定の確認

入札案件の確認 入札公告の公開

【１ 入札案件確認】
[入札情報システム]

→入札予定を確認

入札参加者全員に落
札者を通知します。

②参加資格確認申請書等

提出依頼

③落札者決定通知書

参加資格確認

申請書等提出

受付期間内に工事
費内訳書を添付し、
入札書を提出しま
す。

落札予定者とし
て通知された業
者は、参加資格
確認申請書等を
持参します。

注意 事前準備と利用者登録を済ませていないと電子入札には参加できません！
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事後審査型制限付き一般競争入札の流れ

発注見込みの参照

入札書の提出

入札書受付票（自動発行）の確認

開札執行開始通知書の確認

参加資格確認申請書等提出依頼通知書の確認

資格確認通知書の確認

事後審査事務開始通知書の確認

入札結果の参照

入札結果の参照

落札者決定通知書の確認

入札情報システム

電子入札システム

入札情報システム

電子入札システム

入札情報システム
契約結果の参照

入札予定の参照

処
理
の
流
れ
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入札情報システム（案件の確認）
和歌山市の入札案件は

入札情報システムにて公開します。

①和歌山市のホームページから

入札情報システムに入ります。

②入札情報システムが

表示されます。

誰でも
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入札情報システム（発注見込みの検索）

②検索条件を指定して

検索ボタンをクリックします。

①発注見込み

ボタンを

クリックします。

誰でも
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入札情報システム（入札予定の検索）

①入札予定ボタン

をクリックします。

③一覧から詳細を表示したい

案件の表示ボタンをクリックします。

誰でも

②検索条件を指定して

検索ボタンをクリックします。
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入札情報システム（入札予定の表示）

④案件の詳細が

表示されます。

⑤添付ファイルのダウンロードができます。ダウンロードした

見積用設計図書ファイルは従来と同様、パスワード

を入力することにより閲覧可能です。

誰でも
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電子入札システム（機能の選択）

①和歌山市のホームページから

電子入札システムに入ります。

入札参加者

利用者登録後、電子入札システムが利用できます。

②電子入札システムの

リンクをクリックします。
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電子入札システム（システムの選択）

③電子入札システムをクリックします。

④PIN番号を入力して

OKボタンをクリックします。

※PIN番号はICカード購入
時に認証局より通知さ
れます。

入札参加者

担当者の入力は
任意です
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況の検索）

⑤案件の検索条件を指定します

部局は必ず設定してください。

⑥入札状況一覧ボタンを

クリックします。

※入札書提出の処理

は「入札状況一覧」に

表示されます。

部局は３つで構成されて

います。

・建設総務課発注分

・企業局契約課発注分

・テスト（模擬入札案件

等で利用します。）

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況一覧の表示）

⑦入札状況の一覧が

表示されます。

⑧入札書提出ボタンを

クリックします。

公告済の入札案件に対し、

入札書を提出します。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札額等の入力）

⑨必要な情報を

入力します。

⑫提出内容確認

ボタンをクリック

⑪工事費内訳書をファイル

の形で添付します。

ファイル数は１つです。

【参考】内訳書ファイルを添
付する手順

⑩同価の入札による

くじに利用する、３桁

の数字（くじ番号）を

入力します。

【参考】電子くじに

ついて

入札参加者
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【参考】内訳書ファイルを添付する手順

※添付ファイルは１つのみとなります。

１．参照ボタンをクリックします。

２．ファイルを選択し、開くボタンをク
リックすると、右側の欄にファイル
名が入ります。

３．内訳書追加ボタンをクリックします。

４．左側の欄にファイル名が入り、添
付されたことになります。

入札参加者

入札には、必ずその案件に応じた内訳書のみを添付するようにしてください。

ウイルスが確認された場合は、無効となることがありますので必ずウイルスチェックを

してください。
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【参考】電子くじについて

電子入札対象案件において、落札予定者となるべき同価
の入札をしたものが２人以上あるときは、落札決定を保留
した上で、電子くじにより落札予定者及びその次の順位以
降の者を決定します。
① 入札参加者は、入札時に「くじ番号（３桁）」を入力します。

② くじ番号と入札日時の秒（ミリ秒単位の下３桁を使用）の和を「予備番
号（３桁）」とします。和が４桁になる場合は、下３桁を使用します。

③ 電子くじ対象者を入札書提出順に、「入札順位」を0から振ります。

次の数式で得られた余り（決定くじ番号）と、入札順位の数値が一致

した入札者が落札予定者となります。

【数式】 電子くじ対象者の「予備番号」の和 ÷ 対象者数

※電子くじ対象者数が３人以上の場合はくじ引きを繰り返し各順位を決定
します。

電子くじ対象者
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【参考】電子くじの計算例

電子くじ対象者 Ａ建設 Ｂ建設 Ｃ建設

①くじ番号(入札時に入力) 261 347 077
②入札日時 1月22日13時16分35秒642 1月22日14時26分35秒012 1月22日16時54分10秒962

③入札日時のミリ秒 642 012 962
④予備番号 (①＋③) 903 (=261+642) 359 (=347+012) 039 (=077+962)
入札順位(②の早い者順) ０ １ ２

④の合算 903 + 359 + 039 = 1301
④の合算÷電子くじ対象者 1301 ÷ 3 = 433  余り 2
落札予定者 Ｃ建設

※③入札日時のミリ秒は、下３桁の数値を使用しています。

※電子くじ対象者が３社の場合の計算例（１番目がＣ建設となる場合）

※2番目の業者は落札予定者を除いたA建設[0]とB建設[1]の④合算[1262]から、

電子くじ対象者数[2] を割った余り[0]でA建設[0]となります。

3番目はB建設となります。

電子くじ対象者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札書の提出）

⑬前画面で入力

した内容を確認

します。

⑭確認の結果、問題がなければ入札書提出ボタンをクリックします。

入札参加者

入札はできるかぎり受付期間の早い時期に提出するようにしてください。

一度提出した入札書は、変更することができませんので、十分確認の上

提出してください。
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札書の受信確認通知）

入札書受信確認通知が表示されます。

以上で入札書の提出は完了です。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況一覧の表示）

入札書締切後、開札が行われ発注者

から通知書が発行されます。

①未参照の受付票や通知書が

ある場合は、「未参照有り」と

表示されます。

表示ボタンをクリックします。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況通知書一覧の表示）

②発行済の受付票や通知書が

一覧で表示されます。

③参照する通知書の表示ボタンをクリックします。

審査中となった場合には事後審査事務開始通知書が届きます。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札書受付票の確認）

入札書受付票が表示されます。

電子により入札書の提出が完了した業者に届きますので必ず確認してください。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（開札執行開始通知書の確認）

開札執行開始通知書が表示されます。

入札に参加している全業者に届きます。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（事後審査事務開始通知書の確認）

事後審査事務開始通知書が表示されます。

入札に参加している全業者に届きます。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（参加資格確認申請書等提出依頼通知書の確認）

参加資格確認申請書等提出依頼通知書が表示されます。

審査対象者（落札予定者）にのみ届き、この後に参加資格確認申請書等を

持参により提出します。

審査対象者（落札予定者）のみ
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事後審査型制限付き一般競争入札（調達案件の検索）

②調達案件一覧

ボタンをクリック

①案件の検索条件を指定します。

部局は必ず設定してください。

審査対象者（落札予定者）のみ
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事後審査型制限付き一般競争入札（調達案件一覧の表示）

④資格確認通知書が発行されると表示ボタンが

表示されますのでクリックします。

参加資格確認申請書等提出依頼通知書を受領した入札

案件に対し、競争入札参加資格確認申請書及び申請に係

る資料の提出を持参で提出後、審査結果を参照します。

③調達案件の一覧が表示されます。※参加資格確認申請書等は電子では
提出しないため使用しません。

審査対象者（落札予定者）のみ
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事後審査型制限付き一般競争入札（資格確認通知書の確認）

受注者からの申請に対し発注者は審査を行い、資格確認の結果を通知します。

資格がある場合は審査対象者（落札予定者）に資格確認通知書が表示されます。

審査対象者（落札予定者）のみ
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況一覧の通知書表示）

審査結果後に落札者決定通知書が

発行されます。

②未参照の受付票や通知書が

ある場合は、「未参照有り」と

表示されます。

表示ボタンをクリックします。

①入札状況一覧

ボタンをクリック

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（入札状況通知書一覧の表示）

③発行済の受付票や通知書が

一覧で表示されます。

④参照する通知書の表示

ボタンをクリックします。

入札参加者
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事後審査型制限付き一般競争入札（落札者決定通知書の確認）

落札者決定通知書が入札に参加している全業者で確認できます。

内容を確認して入札は完了です。

入札参加者
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入札情報システム（入札結果の検索）

①入札結果ボタンを

クリックします。

③一覧から詳細を表示したい

案件の表示ボタンをクリック

誰でも

②検索条件を指定して

検索ボタンをクリックします。
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入札情報システム（入札結果の表示）

⑤ダウンロードをクリックし添付

ファイルをダウンロードします。

誰でも

④入札結果画面が

表示されます。
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入札情報システム（契約結果の表示）

①契約結果ボタンを

クリックします。

③一覧から詳細を表示したい

案件の表示ボタンをクリック

誰でも

②検索条件を指定して

検索ボタンをクリックします。
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入札情報システム（指名停止業者の表示）

誰でも

②現在の指名停止業者が

表示されます。

①指名停止業者ボタンを

クリックします。
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５．利用者登録や操作方法が
わからないときは？
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利用者登録やシステムの操作方法が分からないときは？

入札参加者ポータルサイトへ

電子入札システム

トップページにも

ポータルサイトへの

リンクがあります。
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マニュアル等を参照してもなお分からないことがあるときは、
ポータルサイトの「お困りのときは」を参照してください。

「お困りのときは」ページには、

各種問題への解決策を

掲載しております。
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電子調達コールセンター

電話：０５７０－０１１３１１

（対応時間：平日の９時～１８時）

※土・日・祝日及び12月29日から翌年1月3日までは含みません。

操作方法がわからないときは、パソコンの画面

を表示させながら、問い合わせしましょう。

・ ＩＣカードに関する内容については、各認証局までお問い合わせください。
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電子入札システムの利用時間

入札情報システム
項 目 内 容 利用時間 備 考

発注見込み 6：00～23：00

平日のみ
（土・日・祝日及び12月29日から翌年1月3日まで

は含みません。）

入札予定

公告等 6：00～23：00
カード認証が必要な図書等
（将来運用予定となっており、
当面使用しません。）

8：00～20：00

入札結果 6：00～23：00

電子入札システム
項 目 内 容 利用時間 備 考

利用者登録 ＩＣカードの登録 8：00～20：00
平日のみ

（土・日・祝日及び12月29日から翌年1月3日まで

は含みません。）

入札書提出 電子入札への参加
公告等により
決定します。

通知書等の確認 入札情報一覧より 8：00～20：00
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電子入札についてのお知らせ

・ 電子入札実施に関する各種情報については、和歌山市
ホームページ等でお知らせします。

http://www.city.wakayama.wakayama.jp/jigyou/kensetusoumuosirase/index.html

・ 入札案件等の内容については、次の連絡先までお問い合わせください。
都市建設局 建設総務部 建設総務課 （073-435-1083）

企業局 経営管理部 契約課 （073-435-1126）
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