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電子入札システムによる
模擬入札参加手順書

平成３０年８月

和歌山市
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１ 模擬入札参加準備
＜模擬入札の入札書受付期間内に行っていただくこと＞

電子入札システムを利用するには、和歌山市ホームページの
（事業者）→（建設総務課からのお知らせ）→「電子入札に関する
お知らせ」に掲載しています「事前準備」、また電子入札システム
への利用者登録を行ってください。
※利用者登録を行うと模擬入札及び本番の入札を行うことができます。

「事前準備」、また電子入札
システムへの利用者登録を
行ってください。
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２ 模擬入札案件の閲覧（１）
（１）入札情報システムの起動

和歌山市ホームページ「建設総務課からのお知らせ」内にあります
「入札情報システム（入札公告・指名停止の状況など）」リンク
から入札情報システムを起動し、模擬入札案件を閲覧できます。

「入札情報システム」
をクリックします。

入札情報システムが起動されます。

入札情報システム
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２ 模擬入札案件の閲覧（２）
（２）模擬入札案件の検索

入札情報システムの「入札予定」には、公告、設計図書等を掲載
しています。（今回は設計図書等は掲載していません。）
「検索」をクリックすると、公開中の模擬入札案件一覧を表示できます。

「入札予定」をクリックします。

「検索」をクリックします。

入札情報システム
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２ 模擬入札案件の閲覧（３）
（３）模擬入札案件の表示

検索結果が一覧表示され、確認したい対象入札案件の「表示」を
クリックすると、当該案件の情報が表示できます。
※模擬入札案件の確認、公告等のダウンロードを行ってください。

模擬入札案件の概要と
ダウンロードファイルが
表示されます。

「ダウンロード」を
クリックします。

入札情報システム
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※模擬入札参加においては、ダウンロード
した案件について、実際に見積りをする
必要はありません。

「表示」をクリックします。
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３ 入札書の提出（１）
電子入札システム

（１）電子入札システムの起動
和歌山市ホームページ「建設総務課からのお知らせ」内にあります
「電子入札システム（外部リンク）」リンクから電子入札システムを
起動します。

電子入札システムが起動されます。

「電子入札システム」
をクリックします。

「電子入札システム」
をクリックします。
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３ 入札書の提出（２）
電子入札システム

（２）電子入札システムでの認証
電子入札システムを起動し、「電子入札システム」をクリックします。
次にＩＣカードをカードリーダーに挿入した上で、
ＰＩＮ番号を入力し、電子入札システムで認証を行います。

ＩＣカードをカードリーダーに挿入した上で、
ＰＩＮ番号を入力し、ＯＫをクリックします。「電子入札システム」

をクリックします。

担当者の入力は不要です。
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３ 入札書の提出（３）
電子入札システム

（３）模擬入札案件の検索
部局は「建設総務課発注分」又は「契約課発注分」を選択し、「入札

状況一覧」ボタンをクリックします。

部局は「建設総務課発注分」又は「契
約課発注分」を選択し、
「入札状況一覧」をクリックします。 模擬入札案件の右横に表示される

入札書提出ボタンをクリックします。

案件名称をクリックすると、
案件の概要を確認できます。
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３ 入札書の提出（４）
電子入札システム

（４）入札書での入力等について
入札金額を半角数字で入力してください。
入力と同時に、画面右側部に漢数字等が表示されますので、
誤入力のないようお願いします。

模擬入札用の内訳書を添付してください。

同価の入札となり、電子くじを行う
際の３桁の数字（くじ番号）を
半角数字で入力します。



※添付ファイルは１つのみです。
１．参照ボタンをクリックします。
２．ファイルを選択し、開くボタン

をクリックすると、右側の欄
にファイル名が入ります。

３．内訳書追加ボタンをクリック
します。

４．左側の欄にファイル名が入り、
添付されたことになります。
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入札には、必ずその案件に応じた内訳書のみを添付するようにしてください。
ウイルスが確認された場合は、無効となることがありますので必ず
ウイルスチェックをしてください。

電子入札システム

内訳書ファイルを添付する手順
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３ 入札書の提出（５）
電子入札システム

（５）入札書提出内容の確認

「提出内容確認」をクリックします。

※電子入札では、「参加表明書」、
「登録書の写し」、｢委任状」は
不要となります。
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３ 入札書の提出（６）
電子入札システム

（６）入札書提出及び入札書受信確認通知について

入札書が電子入札システムに到着
すると、自動的に入札書受信確認
通知が表示されます。
※この画面を印刷しないと、入札
状況一覧画面には遷移しません。以上で模擬入札の入札書の提出は完了です。

一度提出した入札書は、変更する
ことができませんので、十分確認の上
「印刷」を行い、「入札書提出」を
クリックしてください。
※入札はできるかぎり入札書受付期間の
早い時期に提出するようにしてください。
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４ 落札者決定通知等の確認（１）

電子入札システム

（１）開札後、落札者が決定した場合、システムから入札参加者全者に
対し、「落札者決定通知書」発行のお知らせをメールで送付します。
メール到着後、入札状況一覧画面の「受付票／通知書一覧」欄の
「表示」ボタンをクリックし、「落札者決定通知書」を確認
いただけます。他の通知書についても同様の操作方法で確認する
ことができます。

「未参照有り」の赤文字が表示される
場合、「表示」ボタンをクリックし、
内容を確認してください。
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電子入札システム

（２）入札状況通知書一覧

入札から開札までの進捗状況に
応じて、参照できる通知書等が
表示されます。

「通知書確認」欄では確認していない
通知書がある場合、「未参照」と表示されます。
「通知書表示」欄の「表示」ボタンを

クリックして通知書を確認してください。
一度確認したことがある通知書については

「参照済」と表示されます。

「落札者決定通知書」がある場合の表示例

４ 落札者決定通知等の確認（２）



５ 模擬入札結果の閲覧（１）
入札情報システム
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（１）入札情報システムの起動
和歌山市ホームページ「建設総務課からのお知らせ」内にあります
「入札情報システム（入札公告・指名停止の状況など）」リンク
から入札情報システムを起動し、模擬入札結果を閲覧できます。

「入札情報システム」
をクリックします。

入札情報システムが起動されます。



５ 模擬入札結果の閲覧（２）
（２）模擬入札結果の検索

入札情報システムの「入札結果」には、模擬入札の開札結果情報を
掲載しています。
「検索」をクリックすると、公開中の模擬入札結果一覧を閲覧できます。

入札情報システム
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「入札結果」をクリックします。

「検索」をクリックします。



５ 模擬入札結果の閲覧（３）
（３）模擬入札結果案件の表示

検索結果が一覧表示され、確認したい対象案件の「表示」をクリックする
と、当該入札結果情報が表示されます。

「表示」をクリックします。

模擬入札案件の概要が表示されます。
また、開札結果のダウンロード可能
なファイルが表示されます。

入札情報システム

ダウンロードした
ファイルの表示例

17以上で模擬入札は終了です。



電子調達コールセンターへ
電話：０５７０－０１１３１１
（対応時間：平日の９時～１８時）

※土・日・祝日及び12月29日から翌年1月3日までは含みません。

操作方法がわからないときは、パソコンの画面
を表示させながら、問い合わせしましょう。

※ＩＣカードに関する内容については、各認証局までお問い合わせください。
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６ 操作方法がわからないときには
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