
●複数案件をまとめて送付する場合の封筒記載例

●中封筒（入札書を入れる封筒。封筒サイズは長型３号（１２０×２３５mm）を使用して下さい。）

表面 裏面

確実にのり付けしてください。

※社名等は、ゴム印の押印でも構いません。

※必要事項が記載されていれば、縦書き、横書きは問いません。

※社名等は、ゴム印の押印でも構いません。

※必要事項が記載されていれば、縦書き、横書きは問いません。

●外封筒（封筒サイズは角型２号（２４０×３３２mm）を使用して下さい。）

表面 裏面

確実にのり付けしてください。
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朱書きしてください。

入札書を入れ、

確実にのり付けし、

封書の上下２カ所

に封印してくださ

い。

案件ごとに封筒を

作成し、外封筒に

まとめて封入する

こと。

入札書と、中封筒

の地域が異なる場

合は、無効となり

ます。

中封筒を

外封筒に封入。

郵便の方法は、郵便局の窓口で「一般

書留」又は「簡易書留」により送付し

てください。

記載例の「件名」

は、９件全入札の

場合の例になります。
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