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Ｐ２の記入例を参考に記入ください。 

①右上日付 提出日又は作成日 

②主たる営業所の所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名 

建設業法上の主たる営業所を記入してください。 

押印は不要です。 

③担当者氏名 

 連絡先電話番号 

記載内容の問い合わせに対応していただく方（必要に

応じて部署や職名も）記入してください。 

④種別 

競争入札参加資格登録書の右上に記載されている数

字の下５桁 

※建設工事及び建設コンサルタント業務の両方に登

録がある場合、変更届はそれぞれ１部ずつ作成が必要

です。 

⑤変更事項 
変更届記入の手引き記載の変更事項を参考に記載く

ださい。 

⑥変更前 

（１）登録時の情報を記入ください。 

※住所の記載がある場合、表記にご注意ください。 

（例） 

都道府県の表記 

「〇〇県〇〇市・・・・」、「〇〇市・・・・」 

番地の表記 

「・・・１丁目２番３号」、「・・・１－２－３」 

（２）印鑑の変更の場合は⑤変更事項のところのみ記 

載、変更届に押印は不要です。 

⑦変更後 

（１）所在地を変更する場合は、郵便番号も必ず記入

してください。※住所の記載がある場合、表記にご注

意ください。都道府県の表記、番地の表記はどちらの

表記でもかまいませんが、記載のとおり登録されます

ので統一するようにしてください。場合によっては、

変更届、使用印鑑届の再提出、競争入札参加資格登録

書の差し替えが必要になります。 

（２）印鑑の変更の場合は⑤変更事項のところのみ記 

載、変更届に押印は不要です。 

⑧変更年月日 変更事由が発生した日付を記入ください。 

 



令和 ● 年 ● 月 ● 日
和歌山市長
和歌山市公営企業管理者

次のとおり変更があったので届出します。

１　種別 建設工事 ）

建設コンサルタント業務 ）

２　変更内容

主たる営業所

　商号 株式会社▲▲建設 株式会社●●建設

　代表者氏名 和歌山　太郎 和歌山　次郎

　所在地 〒640-8146 〒640-8511

　和歌山市一番丁３ 　和歌山市七番丁２３

　電話番号 ０７３－×××－×××× ０７３－４３５－１０８５

　FAX番号 ０７３－△△△－△△△△ ０７３－４３５－１２７４

受任者役職名 支店長 部長

受任先名称 関西支店 大阪支店

※ 添付書類は、変更届必要書類一覧表をご覧ください。
※ 本様式に収まらない場合には、裏面や別紙等に記載することとし、その旨を本様式に注記してください。

変更年月日

令和５年４月１日

令和５年４月２６日

令和５年５月１日

（登録番号 12345

（登録番号

使用印（角印）

競争入札参加資格登録内容変更届

（宛先）

主 た る 営 業 所 の
所 在 地

和歌山市七番丁２３番地

商 号 又 は 名 称 株式会社●●建設

変更事項 変更前 変更後

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　和歌山　次郎

担 当 者 氏 名 紀州　一郎（総務部　契約課）

連 絡 先 電 話 番 号 ０７３－４３５－１０８５

競争入札参加資格登録書の右上に
記載されている数字の下５桁

（例）№0000012345
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