
令和 ５年 ９月２２日  

  （２０２３年）       

 

各  位 

 

技 術 管 理 課  

 

   インボイス制度開始に伴う建設工事等の請求書様式の変更について 

 

 このことについて、令和５年１０月１日から消費税の適格請求書等保存方式（いわゆる

インボイス制度）が開始されるため、建設工事及び建設工事に係る委託業務の請求書をイ

ンボイス制度に対応した様式としますのでお知らせします。 

 令和５年１０月１日以降に工事請負代金等を請求される場合は、一般会計・特別会計に

関わらず新しい様式を使用していただきますようお願いします。 

 

様式を変更した請求書 

【工事】 

・別記様式第 24 号 前払金請求書 

・別記様式第 25 号 中間前払金請求書 

・別記様式第 26 号 請求書（前払・部分払あり） 

・別記様式第 27 号 請求書（前払・部分払なし） 

 

【委託】 

・別記様式第 32-1 号 請求書（部分金等を請求する場合、完了時受領済額がある場合） 

・別記様式第 32-2 号 請求書（前払金を請求する場合、完了時受領済額がない場合） 



別記様式第２４号

うち消費税額 円（10％対象）

口座振替指定銀行　　　　　　　銀行　　　　　　　　　　支店

　下記工事請負代金の前払金として、上記銀行の私名義の別口普通預金口座に口座振替の方法

で支払いされたく請求します。

　　　　年　　月　　日

住　　所

氏　　名

登録番号
和歌山市長

様

第 号

円

うち
消費税額

円（10％対象）

円

（注）１.番号、年度、金額及び年月日はアラビア数字で明瞭に記入し、請負金額の前には、￥の記号を付すること。1.番号、年度、金額及び年月日はアラビア数字で明瞭に記入し、請求金額の前には、￥の記号を付すること。

2.口座振替指定金融機関については、保証々書記載の預託金融機関と同一金融機関名を記入すること。

契
　
約
　
概
　
要

請　　負　　代　　金　　額

工　　　事　　　場　　　所

工　　　　　事　　　　　名

工　　　事　　　番　　　号

契約により定めた前払限度額

前 払 金 請 求 書

請求金額

㊞



別記様式第２５号

うち消費税額 円（10％対象）

口座振替指定銀行　　　　　　　銀行　　　　　　　　　　支店

　下記工事請負代金の中間前払金として、上記銀行の私名義の別口普通預金口座に口座振替の方法

で支払いされたく請求します。

　　　　年　　月　　日

住　　所

氏　　名

登録番号
　和歌山市長

様

工 事 番 号 第 号

工 事 場 所

工 事 名

円

うち
消費税額

円（10％対象）

受 領 済 み 前 払 金 額 円

中 間 前 払 金 限 度 額 円

（注） １．番号、年度、金額及び年月日はアラビア数字で明瞭に記入し、請求金額の前には、￥の記号を付すること。

２．口座振替指定金融機関については、保証証書記載の預託金融機関と同一金融機関名を記入すること。

３．中間前払金額は、請負代金額の２割以内、かつ、受領済みの前払金と合わせて６割以内とする。

契
　
約
　
概
　
要

請 負 代 金 額

中間前払金請求書

請求金額

㊞



別記様式第２６号

うち消費税額 円（10％対象）

　ただし

うち消費税額(10%対象)

前払金

第　回

第　回

計

 上 記 の と お り 請 求 し ま す。

和歌山市長 　　　　　　　　様

住　　所

氏　　名 ㊞

登録番号

区　　　分

請負代金額

金　　　　　額

　　　 　年　 　月　 　日

検 査 年 月 日 年　　月　　日

差 引 残 高

今 回 請 求 額

前回まで

受領済額

部　分　払　い　の　明　細

請 求 書

金 額



別記様式第２７号

うち消費税額 円（10％対象）

　ただし

 上 記 の と お り 請 求 し ま す。

和歌山市長 　　　　　　　　様

住　　所

氏　　名 ㊞

登録番号

　　　 　年　 　月　 　日

検 査 年 月 日 年　　月　　日

請 求 書

金 額



別記様式第３２－１号       （部分金等を請求する場合、完了時受領済額がある場合） 

請  求  書 

 

                                    年  月  日 

                               （    年） 

（宛先） 和 歌 山 市 長 

 

                受 注 者   住  所 

                       氏  名               ㊞ 

                       登録番号 

 

次のとおり請求します。 

 

          ￥              

          うち消費税額        円（10％対象） 

ただし                 の ○○○○ 

 

支払の明細 

区  分 金  額 うち消費税額（10％対象） 

契約金額   

前回までの 

受領済額 

前払金   

   

   

第 回   

第 回   

計   

今回請求額   

差引残高   

 

検 査 年 月 日         年  月  日 

 

〔注〕１ ただし書には件名を記入すること。 

   ２ ○○○○には指定部分完了払代金、可分部分完了払代金、部分払金、完了残金の別を

記入すること。 



別記様式第３２－２号        （前払金を請求する場合、完了時受領済額がない場合） 

請  求  書 

 

                                    年  月  日 

                               （    年） 

（宛先） 和 歌 山 市 長 

 

 

 

                受 注 者   住  所 

                       氏  名               ㊞ 

                       登録番号 

 

次のとおり請求します。 

 

          ￥               

          うち消費税額         円（10％対象） 

 

ただし                 の ○○○○ 

 

         検 査 年 月 日      年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〔注〕１ ただし書には件名を記入すること。 

   ２ ○○○○には前払金、完了代金の別を記入すること。 

   ３ 前払金を請求する場合は、検査年月日の記入は不要。 


